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การดาวนโ์หลดและตดิตัง้แอปพลเิคชนั 

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแอปพลิเคชันได้ทาง App Store และ Google Play  
โดยค้นหาคำว่า “LTAX Survey” แล้วกดติดตั้งบนอุปกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนา้จอเขา้สูร่ะบบ (Login Page) 

วิธีที่ 1 เข้าใช้งานผ่านระบบ DLA-SSO 

1. เลือก เข้าสู่ระบบด้วย DLA-SSO 
2. กรอก บัญชีผู้ใช้และรหัสผ่าน 
3. เลือก เข้าสู่ระบบ 

 

   

ขั้นตอนการดาวนโ์หลดแอปพลเิคชนั LTAX SURVEY 

หน้าจอเขา้สู่ระบบ (Login Page) 
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วิธีที่ 2 เข้าใช้งานผ่านระบบ ThaiD 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

     
 

 

 

                                                     

     

 

 

 

 

 

เมนหูลกัของ LTAX SURVEY 

เมนูหลักซึ่งประกอบด้วย 6 เมนู ดังนี ้

1. เมนูเจ้าของทรัพย์สิน 

2. เมนูที่ดิน 

3. เมนูสิ่งปลูกสร้าง 

4. เมนูป้าย 

5. เมนูอาคารชุด/ห้องชุด 

6. เมนูสร้างแผนที่ 
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เมนเูจ้าของทรัพย์สิน 

     

 

           

                                                                                                        

 

     

 

ขั้นตอนการเพิม่ขอ้มูลเจา้ของทรพัยส์นิ  

                                                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนเูจา้ของทรพัยส์นิ 

1. เลือก เพ่ิมเมนูเจ้าของทรัพย์สิน 

 
2.  ข้อมูลเจ้าของทรัพย์สิน ดังนี้ 
    - เลือก ประเภทบุคคล 
    - เลือก คำหนำหน้าชื่อ/หน่วยงาน 
    - กรอก ชื่อ 
    - กรอก สกุล 
    - กรอก เลขประจำตัวประชาชน 

 

สำหร ับการจ ัดการข ้อม ูลรายละเอ ียดเจ ้าของทร ัพย์สิน 

ประกอบด้วยการเพิ่ม/ลบข้อมูล ชื่อ-สกุล และที่อยู่ ผู้ใช้งานยังสามารถ

ค้นหา และแก้ไขข้อมูลเจ้าของทรัพย์สินได้ 
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3.  ข้อมูลที่อยู่ตามบัตรประชาชน ดังนี้ 
    - กรอก บ้านเลขที่ 
    - กรอก หมู่ที่/ชุมชน 
    - กรอก ถนน 
    - กรอก ซอย 
    - เลือก จังหวัด 
    - เลือก อำเภอ 
    - เลือก ตำบล 
    - กรอก รหัสไปรษณีย์ 

4.  กรณีที่อยู่ปัจจุบันตรงตาม 
    ที่อยู่บัตรประชาชน 
      - เลือก กรอกอัตโนมัติ   
5.  ข้อมูลการติดต่อ 
 - กรอก โทรศัพท์ 
 - กรอก อีเมล 
6.  เลือก ที่อยู่เพื่อส่งจดหมาย 
         - ที่อยู่ตามบัตรประชาชน 
         - ที่อยู่ปัจจุบัน 
7.  เลือก บันทึก 
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8.  กรณีที่อยู่ปัจจุบันไม่ตรงตาม 
    ที่อยู่บัตรประชาชน 
     - ไม่ต้องกดปุ่มกรอกอัตโนมัติ   
9.  ข้อมูลที่อยู่ปัจจุบัน ดังนี้ 
         - กรอก บ้านเลขที่ 
 - กรอก หมู่ที่/ชุมชน 
 - กรอก ถนน 
 - กรอก ซอย 
 - เลือก จังหวัด 
 - เลือก อำเภอ 
 - เลือก ตำบล  
  - กรอก รหัสไปรษณีย์ 
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10.  ข้อมูลการติดต่อ 
 - กรอก โทรศัพท์ 
 - กรอก อีเมล 
11. เลือก ที่อยู่เพื่อส่งจดหมาย 
         - ที่อยู่ตามบัตรประชาชน 
         - ที่อยู่ปัจจุบัน 
12.  เลือก บันทึก 
13.  ข้อมูลจะถูกบันทึกลงในระบบ 
แสดงในเมนูเจ้าของทรัพย์สิน 

 

 

9 

 

10 

11 
 

13 

 12 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 6 

 

 

ขัน้ตอนการคน้หาขอ้มลูเจา้ของทรพัยส์นิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

1. ค้นหาข้อมูลเจ้าของทรัพย์สินประกอบด้วย 
  - เลือก ประเภทบุคคล 
  - เลือก คำนำหน้าชื่อ/หน่วยงาน 
  - กรอก ชื่อ 
  - กรอก สกุล 
  - กรอก เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
  - เลือก สถานะข้อมูล 

2. เลือก ค้นหา 
3. ระบบจะแสดงข้อมูลเจ้าของทรัพย์สินที่ค้นหา 

 

กรณีที่ต ้องแก ้ไขข ้อม ูลเจ ้าของทร ัพย ์สิน  
เพราะข้อมูลอาจมีความผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วน 
เพ ื ่อให้ข ้อม ูลถ ูกต ้องตรงตามความเป ็นจริง  
และสามารถใช้ในการอ้างอิงหรือทำธุรกรรม 
ได้อย่างถูกต้องตามกฎหมาย 
1. ค้นหาข้อมูลเจ้าของทรัพย์สินที่จะแก้ไขข้อมูล 

จากนั้น กด       เพื่อแก้ไขข้อมูล 
 2. แก้ไขข้อมูลเจ้าของทรัพย์สิน 
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ขัน้ตอนการแกไ้ขขอ้มลูเจา้ของทรพัยส์นิ 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

3. หลังจากแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

    เลือก บันทึก 

4. เลือก  ตกลง 

5. ข้อมูลจะถูกบันทึกลงในระบบแสดงในเมนูเจ้าของทรัพย์สิน 
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    ขัน้ตอนการลบขอ้มลูเจา้ของทรพัยส์นิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีที ่ต้องการลบข้อมูลเจ้าของทรัพย์สินมีความจำเป็น
เพื ่อให้ระบบเก็บเฉพาะข้อมูลที ่ถ ูกต้องและเป็นปัจจ ุบัน  
เช่น เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงเจ้าของทรัพย์สิน กรอกข้อมูลซ้ำ 
หรือผิดพลาด หรือข้อมูลเดิมหมดความจำเป็นในการใช้งาน  
เป็นต้น  

1. ค้นหาข้อมูลเจ้าของทรัพย์สินประกอบด้วย 
   - เลือก ประเภทบุคคล 
   - เลือก คำนำหน้าชื่อ/หน่วยงาน 
   - กรอก ชื่อ 
   - กรอก สกุล 
   - กรอก เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
   - เลือก สถานะข้อมูล 

2. เลือก ค้นหา 
 
  
 3. แอปพลิเคชันจะแสดงผลการค้นหาข้อมูลเจ้าของ

ทรัพย์สินจากนั้น เลือก           เพ่ือลบข้อมูล 
4. เลือก  ลบ 
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เมนทูี่ดนิ 

การเพิ่มข้อมูลรายละเอียดแปลงที่ดิน ประกอบไปด้วย 
รหัสแปลงที ่ด ิน ข้อมูลเอกสารสิทธิ ์ ตำแหน่งที ่ด ิน เนื ้อที่   
ราคาประเมินที่ดิน และการใช้ประโยชน์ของที่ดิน นอกจากนี้
ผู ้ใช้งานสามารถค้นหา แก้ไข ลบข้อมูลที่ดินและเพิ่มรูปภาพ  
การใช้ประโยชน์ที่ดินได้ 

1. เลือก เพ่ิมข้อมูลที่ดิน 

          
2. เลือก เพ่ิมเจ้าของกรรมสิทธิ์ 
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ขั้นตอนการเพิ่มขอ้มูลทีด่ิน 
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3. ค้นหาข้อมูลเจ้าของกรรมสิทธิ์โดยการค้นหาจาก 
 - เลือก ประเภทบุคคล 
 - กรอก ชื่อ 
 - กรอก สกุล  
 - กรอก เลขบัตรประจำตัวประชาชน 

4. เลือก 
5. เลือก                                เจ้าของกรรมสิทธิ์ 

6. รายละเอียดข้อมูลที่ดินประกอบด้วย 
 - กรอก รหัสกลุ่มที่ดิน 
 - กรอก รหัสแปลงที่ดิน 
 - เลือก ประเภทเอกสารสิทธิ ์
 - กรอก เลขที่เอกสารสิทธิ์ 
 - กรอก ระวาง, แผนที่ระวางภูมิประเทศ,  
   ระวางUTM 

ตัวอย่าง ระวาง 4265I1234 
 - เลือก มาตราส่วน 
 - กรอก เลขที่ดิน 
 - กรอก หน้าสำรวจ 
 - กรอก เล่มที่ 
 - กรอก หน้าที่ 
 - กรอก ถนน 
 - กรอก ซอย 
 - กรอก หมู่ที่/ชุมชน 
 - เลือก อำเภอ 
 - เลือก ตำบล 

4 

5 

6 

3 
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7. รายละเอียดเนื้อที่ (ไร-่งาน-วา) 
     - กรอก ราคาประเมินที่ดินต่อ (ตร.ว.) 

8. เลือก เพ่ิมการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
 

9. เพิ่มการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
     - เลือก ประเภทการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
     - กรอก เนื้อที่ (ไร-่งาน-วา) 
     - เลือก ผู้ทำประโยชน์ 
     - กรอก ชื่อ-สกุล ผู้ทำประโยชน์ 
     - กรอก รายละเอียดหมายเหต ุ

10. เลือก อัปโหลดรูปภาพ 

11. สามารถเลือกอัปโหลดรูปภาพจาก 
     คลังรูปภาพ หรือถ่ายรูปขณะนั้น 

12. เลือก บันทึก 
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ตรวจสอบข้อมูลที่ดินให้เรียบร้อย 
13. เลือก บันทึก 
14. แสดงหน้าต่างบันทึกข้อมูลสำเร็จ  
     เลือก ตกลง 

15. ข้อมูลจะถูกบันทึกลงในระบบแสดงในเมนูที่ดิน 

13 

14 

15 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 13 

 

 

 

ขัน้ตอนการคน้หาขอ้มลูที่ดนิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ค้นหาข้อมูลที่ดิน สามารถค้นหาได้จาก 
- กรอก ชื่อ 
- กรอก นามสกุล 
- กรอก เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
- เลือก ประเภทเอกสารสิทธิ ์
- กรอก รหัสแปลงที่ดิน 
- กรอก เลขที่เอกสารสิทธิ์ 
- กรอก เลขที่ดิน 
- กรอก หน้าสำรวจ 

2. เลือก ค้นหา 
 
3. แสดงข้อมูลที่ดินที่ค้นหา 

1 

2 

3 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 14 

 

 

ขัน้ตอนการแกไ้ขขอ้มลูที่ดนิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือก            เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
2. แก้ไขข้อมูลทีด่ินทีต่้องการ 

3. หลังจากตรวจสอบการแก้ไขข้อมูลทีด่ินแล้ว เลือก บันทึก 
4. แสดงหน้าต่าง บันทึกข้อมูลสำเร็จ เลือก ตกลง                ระบบจะแสดงข้อมูลที่ดินทีแ่ก้ไข 
5. ระบบจะแสดงข้อมูลที่ดนิที่บันทึกไว ้

1 

2 

3 

4 

5 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 15 

 

ขัน้ตอนการลบขอ้มลูที่ดนิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การลบข้อมูลที่ดิน กรณีที ่มีการกรอก
ข้อมูลผิดพลาดออกจากระบบ และลดความ
ซ้ำซ้อนของข้อมูล 

1. เลือก           เพ่ือลบข้อมูล 
2. หากยืนยันการลบข้อมูล 

เลือก ลบ 

 

เมนสูิ่งปลกูสร้าง 

ข้อมูลรายละเอียดสิ่งปลูกสร้าง ประกอบไปด้วย เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
รหัสสิ ่งปลูกสร้างบ้านเลขที่ ประเภทสิ่งปลูกสร้าง ลักษณะสิ่งปลูกสร้าง 
จำนวนชั้น ขนาด อายุ ลักษณะการใช้ และการใช้ประโยชน์ของสิ่งปลูกสร้าง 
นอกจากนี ้ผู ้ใช้งานยังสามารถค้นหา แก้ไข ลบข้อมูล และเพิ ่มรูปภาพ 
สิ่งปลูกสร้างได้ 

 

1 2 

 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 16 

 

 

 

 

ขั้นตอนการเพิม่ข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือก เพ่ิมข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง 

 
2. เลือก เพ่ิมเจ้าของกรรมสิทธิ์ 

3. ค้นหาข้อมูลเจ้าของกรรมสิทธิ์โดยค้นหาจาก 
   - เลือก ประเภทบุคคล 
   - กรอก ชื่อ 
   - กรอก นามสกุล 
   - กรอก เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
   หรือกรอกข้อมูลใดข้อมูลหนึ่ง เช่น ค้นหาจากชื่อ 
4. หลังจากกรอกรายละเอียดการค้นหา 
   เลือก ค้นหา 
5. เลือก                เจ้าของกรรมสิทธิ์ 

1 

2 

3 

5 

4 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. เลือก เพ่ิมที่ดิน 
7. รายละเอียดค้นหาที่ดิน ดังนี้ 
     - กรอก ชื่อ 
     - กรอก สกุล 
     - กรอก เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
     - เลือก ประเภทเอกสารสิทธิ์ 
     - กรอก รหัสแปลงที่ดนิ 
     - กรอก เลขที่เอกสารสิทธิ ์
     - กรอก เลขที่ดิน 
     - กรอก หน้าสำรวจ 
   หรือ เลือกค้นหาจากข้อมูลใดข้อมูลหนึ่ง 
   เช่น ค้นหาจากเลขที่ดิน 
8. หลังจากกรอกรายละเอียดการค้นหา 
   เลือก ค้นหา 

9. เลอืก                                   ข้อมูลที่ดิน 

6 

7 

9 

8 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B10. รายละเอียดสิ่งปลูกสร้างประกอบด้วย 

- กรอก รหัสสิ่งปลูกสร้าง 
- กรอก เลขที่ 
- กรอก หมู่ที่ 
- กรอก หมู่บ้าน/ชุมชน 
- กรอก ถนน 
- กรอก ซอย 
- เลือก ประเภทสิ่งปลูกสร้าง * 
- เลือก ลักษณะสิ่งปลูกสร้าง * 
- กรอก จำนวนชั้น 
- กรอก ขนาดพื้นที่ (กว้าง เมตร) * 
- กรอก อายุสิ่งปลูกสร้าง (ปี) * 
- ก่อสร้างแล้วเสร็จปี พ.ศ. ระบบจะคำนวณให้อัตโนมตัิ หลังจากบันทึกข้อมูล อายุสิ่งปลูกสร้าง (ป)ี 
- กรอก หมายเหตุ (ถ้ามี) 

 

  ข้อมูลที่ระบบจะคำนวณให้อัตโนมัติ หลังจากกรอกข้อมูล ประเภทสิ่งปลูกสรา้ง, ลักษณะสิ่งปลูกสร้าง,  
ขนาดพื้นที่ (กว้าง เมตร), อายุสิ่งปลูกสร้าง (ปี) 
- ขนาดพื้นที่ทั้งอาคาร (ตร.ม) * 
- ราคาประเมินสิ่งปลูกสร้าง (บาท ต่อ ตร.ม.) 
- ราคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้าง (บาท) 
- หักค่าเสื่อม (บาท) 
- คงเหลือราคาประเมินทุนทรัพย์ (บาท) 

 
  

 
          

10 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. เลือก อัปโหลดรูปภาพ 

 
12. สามารถเลือกอัปโหลดรูปภาพจาก 
     คลังรูปภาพ หรือถ่ายรูปขณะนั้น 

13. เลือก เพ่ิมการใช้ประโยชน์สิ่งปลูกสร้าง 
 
14. แก้ไขการใช้ประโยชน์สิ่งปลูกสร้าง 
 - การใช้ประโยชน์ 
 - การใช้พื้นที่  
สามารถ เลือก เต็มพื้นที่สิ่งปลูกสร้างทุกชั้น 

 
หากมีการใช้ประโยชน์เต็มพื้นที่ หรือกรอกข้อมูลเอง  
 - ลักษณะการใช้ 
 - หมายเหตุ 
15. เลือก บันทึก 

11 

12 

13 

15 

14 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

16. ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลที่ดินเรียบร้อย 
      เลือก บันทึก 
17. แสดงหน้าต่าง บันทึกข้อมูลสำเร็จ 
    เลือก ตกลง 

18. ระบบจะแสดงรายการข้อมูลสิ่งปลูกสร้างที่บันทึก 

16 

17 

18 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 21 

 

 

     ขัน้ตอนการคน้หาขอ้มลูสิ่งปลกูสรา้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ค้นหาข้อมูลส่ิงปลูกสร้าง ประกอบด้วย 
- กรอก เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
- กรอก เลขที่ 
- กรอก รหัสสิ่งปลูกสร้าง 
- เลือก ประเภทสิ่งปลูกสร้าง 
- เลือก สถานะข้อมูล 
- กรอก เลขประจำตัวประชาชน 
- กรอก รหัสแปลงที่ดิน 

2. เลือก ค้นหา 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลสิ่งปลูกสร้างที่ค้นหา 

1 

2 

3 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 22 

 

 

 ขัน้ตอนการแกไ้ขขอ้มลูสิ่งปลกูสรา้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือก          เพ่ือแก้ไขข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง 
2. แก้ไขข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง ที่ต้องการแก้ไข

ให้ถูกต้อง 

3. หลังจากแก้ไขข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง      
   เรียบร้อยแล้ว เลือก บันทึก 
 
4. แสดงหน้าต่าง บันทึกข้อมูลสำเร็จ 
   เลือก ตกลง 

2 
1 

3 

4 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 23 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการลบขอ้มลูสิ่งปลกูสรา้ง 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

5. ระบบแสดงรายการส่ิงปลูกสร้างที่แก้ไข 

1. เลือก            เพ่ือลบข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง 
2. เลือก ลบ 

1 
2 

5 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 24 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการเพิ่มขอ้มลูปา้ย 

 

 

 

 

 

 

 

เมนปู้าย 

รายละเอียดข้อมูลป้าย ประกอบไปด้วย สถานที ่ต ิดตั ้งป้าย 
ประเภทป้าย ขนาดของป้าย จำนวนด้านของป้าย ข้อความภายในป้าย 
งวดที่ติดตั้งป้าย นอกจากนี้ผู ้ใช้งานยังสามารถ ค้นหา แก้ไข ลบข้อมูล  
และเพ่ิมรูปภาพป้ายได้ 

 

1. กดเพ่ิมข้อมูลป้าย  

 
2. กดเพ่ิมเจ้าของกรรมสิทธิ์ 

 

 

 2 

 1 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 25 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ค้นหาข้อมูลเจ้าของกรรมสิทธิ์ โดยค้นหาจาก 

- เลือก ประเภทบุคคล 

- กรอก ชื่อ 

- กรอก สกุล  
- กรอก เลขบัตรประจำตัวประชาชน  
หรือกรอกข้อมูลใดข้อมูลหนึ่ง เช่น ค้นหาจากชื่อ 

4. หลังจากกรอกรายละเอียดการค้นหา  

เลือก ค้นหา  

5. เลือก เจ้าของกรรมสิทธิ์ 

6. หลังจากเลือกเจ้าของกรรมสิทธิ์แล้ว 
เลือก เลือกข้อมูลที่ดิน 

 

7. กรอกรายละเอียดค้นหาข้อมูลที่ดิน
อย่างใดอย่างหนึ่ง 

- รหัสแปลงที่ดิน 

- เลขที่เอกสารสิทธิ์ 
- หน้าสำรวจ 

8. หลังจากกรอกรายละเอียดการค้นหา 
เลือก ค้นหา 

3 

7 

 

5 

 4 

 8 

 
6 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 26 
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9. เลือก                                  ข้อมูลที่ดิน 
10.ข้อมูลป้ายประกอบด้วย 
 - กรอก ชื่อสถานประกอบการค้า/กิจการ 
 - เลือก วันที่ติดตั้งป้าย 
 - กรอก บ้านเลขที่ 
 - กรอก หมู่ที่ 
 - กรอก ตรอก/ซอย 
 - กรอก ถนน 
 - กรอก ชุมชน 
 - เลือก อำเภอ 
 - เลือก ตำบล 

11. ข้อมูลสถานที่ติดตั้งป้าย 
 - เลือก ป้ายแสดง 
 - เลือก ประเภทของป้าย 
 - กรอก ขนาดของป้าย - ความกว้าง (ซม.) 
 - กรอก ขนาดของป้าย - ความยาว (ซม.) 
 - เนื้อที่ป้าย (ตร.ซม.) ระบบจะคำนวณ 
ให้อัตโนมัต ิ
 - กรอก จำนวนด้าน 
 - จำนวนหน่วย ระบบจะคำนวณให้
อัตโนมัต ิ
 - กรอก ข้อความภายในป้าย 
 - เลือก งวดที่ติดตั้งป้าย 
 - อัตราภาษีป้าย ระบบจะคำนวณให้
อัตโนมัต ิ
 - กรอก หมายเหตุ (ถ้ามี) 
 - เงินรวมภาษี ระบบจะคำนวณให้อัตโนมัติ 

11 

 

9 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 27 
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12. เลือก อัปโหลดรูปภาพ 

13. สามารถเลือกอัปโหลดรูปภาพจาก
คลังรูปภาพ หรือถ่ายรูปขณะนั้น 
14. เลือก บันทึก 13 

 
14 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 28 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการคน้หาขอ้มลูปา้ย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 

15. ตรวจสอบข้อมูลป้ายเรียบร้อยแล้ว 

     เลือก ตกลง 

16. ระบบจะแสดงรายการข้อมูลป้าย 

1. ข้อมูลค้นหาข้อมูลป้าย 
- กรอก ชื่อเจ้าของป้าย 
- กรอก ข้อความภายในป้าย 
- เลือก ประเภทของป้าย 
- กรอก รหัสแปลงที่ดิน 
- กรอก เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
หรือกรอกข้อมูลใดข้อมูลหนึ่ง เช่น 
ค้นหาจากชื่อ 

2. เลือก ค้นหา 
3. ระบบจะแสดงรายการข้อมูลป้ายที่

ค้นหา 

1 3 

16 

 2 
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4. เลือก ตกลง 
5. ระบบจะแสดงรายการแก้ไขข้อมูลป้าย 

4 

5 

1. เลือก แก้ไขข้อมูล           
เพ่ือแก้ไขข้อมูลป้าย 

2. แก้ไขข้อมูลป้าย 
3. เลือก บันทึก 

 

 1 

 2 

 
 3 

ขัน้ตอนการแกไ้ขขอ้มลูปา้ย 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 30 

 

ขัน้ตอนการลบขอ้มูลปา้ย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนอูาคารชดุ/หอ้งชดุ 

ข้อมูลอาคารชุด/ห้องชุด ประกอบไปด้วย ตำแหน่งที่ดิน
ของอาคาร ชื่ออาคารชุด เลขที่อาคาร ชื่ออาคาร เลขที่จดทะเบียน 
รหัสอาคาร ที ่อยู ่อาคาร จำนวนชั ้น จำนวนห้อง เลขที ่ห้องชุด  
ชั ้นท ี ่ห ้องช ุด พื ้นที ่ห ้องช ุด ราคาประเม ินห้องช ุด ล ักษณะ 
การใช้ และการใช้ประโยชน์ห้องชุด นอกจากนี้ผู้ใช้งานยังสามารถ 
ค้นหา แก้ไข และลบข้อมูลอาคารชุด/ ห้องชุดได้ 

1. เลือก            เพ่ือลบข้อมูลป้าย 
2. เลือก ลบ 

1 2 
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1. เลือก เพ่ิมอาคารชุด/ห้องชุด 
 

2. เลือก เพ่ิมที่ดิน 

1 

2 

3. ค้นหาข้อมูลที่ดินโดยค้นหาจาก 
   - กรอก รหัสแปลงที่ดิน 
   - กรอก เลขที่เอกสารสิทธิ ์
   - กรอก หน้าสำรวจ 
   หรือกรอกข้อมูลใดข้อมูลหนึ่ง เช่น ค้นหาจาก 
   รหัสแปลงดิน 
4. หลังจากกรอกรายละเอียดการค้นหา 
   เลือก ค้นหา 
5. เลือก                                   ที่ดิน 
 

3 

4 
5 

ขัน้ตอนการเพิ่มอาคารชดุ/หอ้งชดุ 
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6. รายละเอียดอาคารชุด/ห้องชุด
ประกอบด้วย 

- กรอก ชื่ออาคารชุด/ห้องชุด 
- กรอก อาคารที่ 
- กรอก ชื่ออาคาร 
- กรอก เลขที่จดทะเบียน 
- กรอก รหัสอาคาร 
- กรอก ซอย 
- กรอก ถนน 
- เลือก อำเภอ 
- เลือก ตำบล 
- กรอก จำนวนชั้น 
- กรอก จำนวนห้อง 

7. ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลอาคาร
ชุด/ห้องชุด เรียบร้อย เลือก บันทึก 

8. แสดงหน้าต่าง บันทึกข้อมูลสำเร็จ 

     เลือก ตกลง 

9. ระบบจะกลับมาที่หน้าค้นหาข้อมูล 
อาคารชุด/ห้องชุด 

6 

7 

8 9 
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ขัน้ตอนการคน้หาขอ้มลูอาคารชดุ/หอ้งชดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการแกไ้ขขอ้มลูอาคารชดุ/หอ้งชดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือก          เพ่ือแก้ไข
ข้อมูลอาคารชุด/ห้องชุด 

2. แก้ไขข้อมูลอาคารชุด/ห้อง
ชุด 

1 

2 

1. ค้นหาข้อมูลอาคารชุด/ห้องชุด
ประกอบด้วย 
- กรอก เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 

2. เลือก ค้นหา 
 

3. ระบบจะแสดงข้อมูลอาคารชุด/ห้องชุด 
ที่ค้นหา 

 

1 

3 
 2 
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ขัน้ตอนการลบขอ้มลู

อาคารชดุ/หอ้งชดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือก            เพ่ือลบข้อมูลอาคารชุด/
ห้องชุด 

2. เลือก ลบ 

1 

2 

3. หลังจากแก้ไขข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง      
   เรียบร้อยแล้ว เลือก บันทึก 
 

4. เลือก ตกลง 

3 

4 
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ขัน้ตอนการเพิ่มรปูแปลง/รายละเอยีดแปลงที่ดนิ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนสูรา้งแผนที่ 

ผ ู ้ ใช ้ งานสามารถวาดร ูปแปลงท ี ่ด ินพร ้อมทั้ ง 
เพิ่มรายละเอียดแปลงที่ดินลงในระบบได้ รวมถึงนำเข้าไฟล์  
พิกัด RTK เพ่ือแสดงข้อมูลรูปแปลงที่ดินได้ 

1. ขยายหน้าจอมายังพื้นที่ที่ต้องการวาดรูปแปลง 
เลือก เพ่ิมแปลง          

2. ขยับเป้ามายังหมุดที่ดินที่ตอ้งการ  
เลือก เพ่ิมพิกัด 

 

 

 

1 

2 
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3. เพ่ิมพิกัดให้ครบทุกมุมตามรูปแปลง ที่
ต้องการ เลือก ยืนยัน          

4. เลือก เพิ่มเจ้าของกรรมสิทธิ์ 

5. ค้นหาข้อมูลเจ้าของกรรมสิทธิ์โดยค้นหา
จาก 
   - เลือก ประเภทบุคคล 
   - กรอก ชื่อ 
   - กรอก นามสกุล 
   - กรอก เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
หรือกรอกข้อมูลใดข้อมูลหนึ่ง เช่น 
ค้นหาจากชื่อ 

6. หลังจากกรอกรายละเอียดการค้นหา 
เลือก ค้นหา 
 

7. เลือก เจ้าของทรัพย์สิน 
 

3 

4 

5 

6 

7 
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8. รายละเอียดข้อมูลที่ดิน ประกอบด้วย 
- กรอก รหัสกลุ่มที่ดิน 
- กรอก รหัสแปลงที่ดิน 
- เลือก ประเภทเอกสารสิทธิ์ 
- กรอก เลขที่เอกสารสิทธิ์ 
- กรอก ระวาง 
- กรอก แผนที่ระวางภูมิประเทศ 
- กรอก ระวาง UTM 
- กรอก แผ่นที่ระวาง UTM 
- เลือก มาตราส่วน 
- กรอก เลขที่ดิน 
- กรอก หน้าสำรวจ 

 

9. กรอกข้อมูลการใช้ประโยชน์ที่ดิน เลือก เพ่ิมการใช้ประโยชน์ที่ดิน 

8 

9 

- กรอก เล่มที่ 
- กรอก หน้าที่ 
- กรอก ถนน 
- กรอก ซอย 
- กรอก หมู่ที่/ชุมชน 
- กรอก อำเภอ 
- กรอก ตำบล 
- กรอก เนื้อที่ ไร-่งาน-ตร.ว.  
- กรอก รวมเนื้อที่ทั้งหมด (ตร.ว.) 
- กรอก ราคาประเมินที่ดินต่อ (ตร.ว.) 
- กรอก หมายเหตุ (ถ้ามี) 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 38 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. รายละเอียดเพ่ิมการใช้ประโยชน์ที่ดิน ประกอบด้วย 
- เลือก ประเภทการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
- กรอก เนื้อที่ (ไร)่ เนื้อที่ (งาน) เนื้อที่ (ตร.ว.)  
- กรอก ผู้ทำประโยชน์ 
- กรอก ชื่อ-สกุล ผู้ทำประโยชน์ 
- กรอก หมายเหตุ (ถ้ามี) 

11. เลือก อัปโหลดรูปภาพ 

10 

12. สามารถเลือกอัปโหลดรูปภาพจาก 
คลังรูปภาพ หรือถ่ายรูปขณะนั้น 

13. ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลที่ดิน
เรียบร้อย เลือก บันทึก 

11 

12 

13 
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14. แสดงหน้าต่าง บันทึกข้อมูลสำเร็จ 
เลือก ตกลง 

15. ระบบจะแสดงรายการข้อมูล 
สิ่งปลูกสร้างที่บันทึก 

15 
14 



กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ กองบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น | 40 

 

ขัน้ตอนการนำเขา้พกิดั RTK  

ขั้นตอนการนำเข้าพิกัด RTK มี 2 รูปแบบ ประกอบด้วย นำเข้าไฟล์ข้อมูล และระบุค่าพิกัด
ด้วยตนเอง 

กรณนีำเขา้ไฟลข์้อมลู 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2. ไฟล ์ Excel ท ี ่ เก ็บค ่าพ ิก ัด กรณีนำเข้า

ไฟล์ข้อมูลพิกัดจะต้องเป็น UTM Zone 
47N และ 48N ประเทศไทย Indian 1975 

1. เลือก นำเข้าไฟล์ข้อมูล 3. ระบบจะแสดงค่าพิกัดที่นำเข้า 

1 2 

3 
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กรณรีะบคุา่พกิดัดว้ยตนเอง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. เลือก ยืนยัน 4. เลือก บันทึกข้อมูล 6. เลือก ตกลง 

1. เลือก ระบุค่าพิกัดด้วยตนเอง 
1 

4 
5 

6 
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2. เลือก เพ่ิมหมุด 
3. ใส่ค่าพิกัด E/N ในแต่ละหมุด 

เลือก เพ่ิมหมุด อีกครั้ง 

4. ใส่พกิัดหมุด  
5. เลือก บันทึกข้อมูล 

5 

6 

2 3 

4 
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6. เลือก ยืนยัน  
 

7. เลือก ตกลง 

7 

8 


